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PANEVEZIO LOPSELIO-DARZELIO ,,ZILVITIS“ SANDELININKO (KODAS 4321)
PAREIGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBE

1. Sandélininko pareigybé priskiriama 4 (ketvirtai) pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — maisto produkty, medziagy uzsakymas, priémimas, sandéliavimas,
iSdavimas, apskaita.

4. Sandélininkas yra tiesiogiai pavaldus tikvedziui ir vaiky maitinimo ir higienos specialistui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus: biitinas ne Zemesnis
kaip vidurinis iSsilavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija.

III. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. uztikrina jam pavesty uzduociy jgyvendinima;

6.2. laiku pateikia uzsakymus, iSduoda produktus j virtuve;

6.3. laikosi geros higienos praktikos taisykliy, atveztiems maisto produktams tikrinti galiojimo
laika, kiekij, svorj; pieno, mésos, Zuvies produktams tikrina temperatiira, tikrina sandélio Saldytuvy temperatiira,
pildo zurnalus;

6.4. kartu su vaiky maitinimo ir higienos specialistu uzsako produktus pagal perspektyvinj
valgiarastj;

6.5. produktus j virtuve atiduoda, kai yra patvirtintas valgiarastis;

6.6. gerai zino produkty realizavimo terminus, grieztai jy laikosi;

6.7. tikrina, kad visi uzsakyti produktai, skirti vaiky maitinimui, biity $viezi, kokybiski,

6.8. produktus priima su spec. apranga, sandélyje biina ir produktus iSduoda vyréjai su spec.
apranga, eidama j darZoviy sandélj, pakeicia spec. aprangg;

6.9. spec. aprangg keicia pagal butinybe;

6.10. vadovauja sandélio iikiui, priima, iSduoda ir saugo materialines vertybes, racionaliai jas
i§désto patalpose ir aikstelése;

6.11. ripinasi maisto produkty uzsakymu, saugumu, tinkamu sandéliavimu, i§davimu;

6.12. tinkamai sandéliuoja maisto produktus, grieztai laikantis higienos normy reikalavimy;

6.13. kiekvieng ménesj suderina su apskaitininku maisto likucius;

6.14. tvarko produkty judéjimo (priémimo-iSdavimo-grazinimo) iikinius-finansinius dokumentus;
bendradarbiauja su jstaigos savivaldos institucijomis;

6.15. laiku ir tiksliai pagal valgiarastj iSduoda maisto produktus virtuvei;

6.16. organizuoja pakrovimo-iSkrovimo darbus pagal visus darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos reikalavimus;

6.17. paSalina trukdanCius darbui daiktus pakrovimo-iskrovimo darbams skirtose patalpose,
aikstelése;

6.18. tvarko biiting sandélininko (maisto) dokumentacija, zurnalus;

6.19. reguliariai atsiskaito apskaitininkui, direktoriui;

6.20. yra materialiai atsakingas dél rasty maisto trikumy sandélyje;

6.21. tvarko prekiy — materialiniy vertybiy apskaitg, pildo priémimo-perdavimo dokumentus;



6.22. priima materialines vertybes sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais; patikrina ir
reikalauja materialiniy vertybiy kokybés ir atitikties sertifikaty; reikalauja, kad pristatomos materialinés
vertybés biity su apsaugos plombomis, tvarkingai supakuotos, be iSoriniy defekty;

6.23. gautas materialines vertybes, jraso j sandélio apskaitos knyga.

6.24. laiku ir kokybiskai uzpildo buhalterinius dokumentus;

6.25. dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose;

6.26. i darbg atvyksta blaivus, darbe nevartoja alkoholio, narkotiniy bei toksiniy medziagy (nertiko);

6.27. saugo ir tausoja jstaigos nuosavybe;

6.28. kontroliuoja, kad gaunamos ir siunciamos prekés atitikty techniniy salygy, standarty
reikalavimus, renka pakuociy Zenklinimus;

6.29. nuolat seka ir pastoviai tikrina medziagy, prekiy likucius buhalterijos duomenimis;

6.30. palaiko Svarg ir tvarka sandélyje, grieztai laikosi sanitarijos-higienos reikalavimuy;

6.31. nepazeidzia jstaigos vadovybés nurodymy, vengia bet kokio neigiamo poveikio lopselio-
darzelio reputacijai, suteikiamoms paslaugoms;

6.32. rupinasi sandélio jrenginiy remontu, tinkamu eksploatavimu, saugos darbe ir prieSgaisriniy
taisykliy vykdymu;

6.33. informuoja lopSelio-darzelio tikved] apie sandélio jrangos gedimus, sandéliui reikalingy
jpakavimo priemoniy, inventoriaus triikumus;

6.34. laikosi etikos reikalavimy;

6.35. grieztai laikosi konfidencialios informacijos slaptumo;

6.36. laikosi lopselyje-darzelyje nustatyty taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos, higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimy;

6.37. laiku uzsako prekes pagal vieSyjy pirkimy taisykles;

6.38. kelia sau tikslus, analizuoja savo veikla, supazindina su jais jstaigos bendruomeng, savivaldos
institucijas.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1.  uz sandélio materialiniy vertybiy sauguma, tvarkingg sandéliavima, priémima ir iSdavima;

7.2.  uz materialiniy vertybiy atsargy sandélyje atitikima apskaitos duomenims;

7.3. uzS$vara, tvarka, darbo kokybe darbo vietoje;

7.4. uz zala, padarytg jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

7.5. atsako uz nurodyty pareigy savalaikj ir kokybiskg vykdyma; uz savo pareigy netinkamag
vykdyma darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

7.6. uz darbo atlikimg nepazeidziant higienos reikalavimy;

7.7. uz teisingg darbo laiko naudojima;

7.8. uz sandélyje ir sandéliui priklausanciuose patalpose rastus prekiy kokybés, sandéliavimo,
prekybos, zenklinimo, dokumentacijos vedimo taisykliy pazeidimus;

7.9. uz jstaigos direktoriaus jsakymy, tkvedzio ar vaiky maitinimo ir higienos specialisto
nurodymy savalaikj vykdyma;

7.10. uz sandélyje ir sandéliui priklausanciose patalpose rastus prekiy kokybés, sandéliavimo,
prekybos, zenklinimo, dokumentacijos vedimo taisykliy laikymasi;

7.11. uz darby saugos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy ir $iy pareiginiy nuostaty bei lopselio-
darzelio darbo tvarkos taisykliy vykdyma.
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